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Leitfaden: Materialcheckliste vor Baustellenbeginn
Die Materialcheckliste ist als Überblick über das benötigte Material gedacht. Diese Checkliste ist analog zur der Checkliste „Baustelle einrichten und räumen“ entwickelt worden und soll diese ergänzen.
Vorbereitung:

Diese Checkliste wurde nur beispielhaft entwickelt und muss von jedem Unternehmen um die häufig benötigten Materialien ergänzt werden.

Handhabung: Während der Arbeitsvorbereitung werden u.a. auch die benötigten   Materialien ermittelt. Diese Materialien können direkt in die Checkliste     übertragen werden (s. Abbildung):
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Diese Liste wird den Verantwortlichen der neuen Baustelle zur Arbeitsvorbereitung ausgehändigt. Alle erforderlichen Materialien können dann auf Vorhandensein im Lager überprüft werden. Weitere Materialien können bestellt werden
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Alle erforderlichen Materialien können dann rechtzeitig verladen bzw. bestellt werden und zusätzliche Fahrten wegen vergessener Gegen-stände werden vermieden.
Leitfaden: Materialliste während der Bauphase
Diese „Wunschliste“ wurde als Bestellliste entworfen. Hier sollen alle noch im weiteren Bauablauf benötigten Materialien bestellt und reparaturbedürftige Gegenstände angegeben werden. Zusätzlich können weitere Bemerkungen notiert werden.
Diese Checkliste wurde als Blankoformular entwickelt und wird auf der Baustelle von dem zuständigen Mitarbeiter ausgefüllt.

Ausgefüllt wird diese Checkliste in zwei Schritten:

1. Schritt:
Sobald auf der Baustelle festgestellt wird, dass noch Material fehlt, können von den Verantwortlichen genaue Materialbezeichnungen mit Mengenangaben und Datum in die Liste eingetragen werden (s. Abbildung):
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[image: image4.emf]Datum/Unterschrift (auf der Baustelle):

Datum/Unterschrift (nach Erledigung):



Sonstige Bemerkungen:


Diese Liste kann dann denjenigen übergeben werden, die für die Materialbestellungen verantwortlich sind.

2. Schritt:
Anhand der ausgefüllten Listen kann dann die nächste Bestellung in die Wege geleitet werden. Durch das angegebene Datum ist erkenntlich, wann die Gegenstände auf der Baustelle benötigt werden. In dringenden Fällen muss dann sofort bestellt werden, ansonsten kann man eventuell noch ein paar Tage warten und eine Sammelbestellung durchführen.

Nachdem die benötigten Materialien bestellt oder die Reparaturen veranlasst wurden, kann dies in die Liste eingetragen werden und man hat immer den Überblick, welches Material wann bestellt wurde oder nochbestellt werden muss.

                     [image: image5.emf]Materialliste während der Bauphase

Baustelle: Polier:

Bauherr: Kostenstelle:

Baustellenbeginn: Baustellenende:

Materialliste Menge

wird benötigt

am…

muss 

bestellt 

werden

q q

q q

q q

q q

q q

wurde bestellt

am…

q

q

q

q

q




[image: image6.emf]Materialreparaturliste

wurde 

erledigt

q q

q q

q q

q q

Datum/Unterschrift (auf der Baustelle):

Datum/Unterschrift (nach Erledigung):



Sonstige Bemerkungen:
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